
Privacyverklaring
vastgesteld 24 mei 2018

Buijten & Schipperheijn hecht veel waarde aan de bescherming van persoonsgegevens. In deze Privacyverklaring 
geven we heldere en transparante informatie over hoe wij omgaan met persoonsgegevens.
Wij doen er alles aan om uw privacy te waarborgen en gaan daarom zorgvuldig om met persoonsgegevens. 
Wij houden ons in alle gevallen aan de toepasselijke wet- en regelgeving, waaronder de Algemene Verordening 
Gegevensbescherming.  Dit brengt met zich mee dat wij in ieder geval:

l	 	 uw persoonsgegevens verwerken in overeenstemming met het doel waarvoor deze zijn verstrekt, deze 
doelen en type persoonsgegevens zijn beschreven in dit Privacy policy;

l	 	 verwerking van uw persoonsgegevens beperkt is tot enkel die gegevens welke minimaal nodig zijn voor de 
doeleinden waarvoor ze worden verwerkt;

l	 	 vragen om uw uitdrukkelijke toestemming als wij deze nodig hebben voor de verwerking van uw 
persoonsgegevens;

l	 	 passende technische en organisatorische maatregelen hebben genomen zodat de beveiliging van uw 
persoonsgegevens gewaarborgd is;

l	 	 geen persoonsgegevens doorgeven aan andere partijen, tenzij dit nodig is voor uitvoering van de 
doeleinden waarvoor ze zijn verstrekt;

l	 	 op de hoogte zijn van uw rechten omtrent uw persoonsgegevens, u hierop willen wijzen en deze 
respecteren.

Persoonsgegevens
Persoonsgegevens van klanten en leveranciers worden door Buijten & Schipperheijn verwerkt ten behoeve van de 
volgende doelstelling(en):

l	 	 administratieve doeleinden;
l	 	 communicatie over de opdracht en/of uitnodigingen;
l	 	 het uitvoering geven aan of het uitgeven van een opdracht.

Grondslag voor deze persoonsgegevens is: de overeengekomen opdracht.
Voor de bovenstaande doelstelling(en) kan Buijten & Schipperheijn de volgende persoonsgegevens van u vragen:

l	 	 voornaam;
l	 	 tussenvoegsel;
l	 	 achternaam;
l	 	 (zakelijk) telefoonnummer;
l	 	 (zakelijk) e-mailadres;
l	 	 IBAN;
l	 	 geslacht.

Deze persoonsgegevens worden door Buijten & Schipperheijn opgeslagen ten behoeve van bovengenoemde 
verwerking(en) voor de periode van de looptijd van de overeenkomst en daarna alleen in de financiële administratie 
voor maximaal 7 jaar.

Persoonsgegevens van abonnees van periodieke uitgaven worden door Buijten & Schipperheijn verwerkt ten 
behoeve van de volgende doelstelling(en):

l	 	 administratieve doeleinde;
l	 	 het uitvoering geven aan de abonnementsovereenkomst.

Grondslag voor deze persoonsgegevens is de abonnementsovereenkomst.
Voor de bovenstaande doelstelling(en) kan Buijten & Schipperheijn de volgende persoonsgegevens van u vragen:

l	 	 naam;
l	 	 adres;
l	 	 woonplaats;
l	 	 telefoonnummer;
l	 	 e-mailadres;
l	 	 geslacht;
l	 	 geboortedatum;
l	 	 IBAN;
l	 	 kerklidmaatschap;
l	 	 nummer studentenkaart

Uw persoonsgegevens worden door Buijten & Schipperheijn opgeslagen ten behoeve van bovengenoemde 
verwerking(en) voor de periode van de looptijd van de overeenkomst en daarna alleen in de financiële administratie 
voor maximaal 7 jaar.

Persoonsgegevens van nieuwsbriefabonnees worden door Buijten & Schipperheijn verwerkt ten behoeve van de 
volgende doelstelling(en):

l	 	 het informeren van de persoon d.m.v. nieuwsuitingen.
Grondslag voor deze persoonsgegevens is: inschrijving formulier Nieuwsbrief.
Voor de bovenstaande doelstelling(en) kan Buijten & Schipperheijn de volgende persoonsgegevens van u vragen:

l	 	 voornaam;
l	 	 tussenvoegsel;
l	 	 achternaam;
l	 	 e-mailadres.

Uw persoonsgegevens worden door Buijten & Schipperheijn opgeslagen ten behoeve van bovengenoemde 
verwerking(en) voor de periode dat men aangemeld is.

Persoonsgegevens van prospect, stakeholder-/lobbycontacten en/of geïnteresseerden worden door  Buijten & 
Schipperheijn verwerkt ten behoeve van de volgende doelstelling(en):

l	 	 informatieverstrekking in de vorm van nieuwsbrieven en/of gerichte contacten.
Grondslag voor deze persoonsgegevens is: mondelinge toestemming, afgifte visitekaartje en/of via koppeling op 
sociale media.
Voor de bovenstaande doelstelling(en) kan Buijten & Schipperheijn de volgende persoonsgegevens van u vragen:

l	 	 voornaam;
l	 	 tussenvoegsel;
l	 	 achternaam;
l	 	 telefoonnummer;
l	 	 e-mailadres.

Uw persoonsgegevens worden door Buijten & Schipperheijn opgeslagen ten behoeve van bovengenoemde 
verwerking(en) voor de periode dat men gezien wordt als een prospect, stakeholder-/lobbycontacten en/of 
geïnteresseerde.

Persoonsgegevens van auteurs en redacteuren worden door Buijten & Schipperheijn  verwerkt ten behoeve van de 
volgende doelstelling(en):

l	 	 uitvoering geven aan een auteursovereenkomst of redactiestatuut.
Grondslag voor deze persoonsgegevens is: een auteursovereenkomst en/of een redactiestatuut.
Voor de bovenstaande doelstelling(en) kan Buijten & Schipperheijn  de volgende persoonsgegevens van u vragen:

l	 	 voornaam;
l	 	 tussenvoegsel;
l	 	 achternaam;
l	 	 telefoonnummer;
l	 	 e-mailadres;
l	 	 bankgegevens;
l	 	 portretfoto.

Uw persoonsgegevens worden door Buijten & Schipperheijn  opgeslagen ten behoeve van bovengenoemde 
verwerking(en) voor de periode dat een op grond van de overeenkomst gepubliceerd werk bij Buijten & 
Schipperheijn leverbaar is en daarna alleen in de financiële administratie voor maximaal 7 jaar.

Persoonsgegevens van medewerkers worden door Buijten & Schipperheijn  verwerkt ten behoeve van de volgende 
doelstelling(en):

l	 	 uitvoering geven aan de arbeidsovereenkomst.
Grondslag voor deze persoonsgegevens is een arbeidsovereenkomst.
Voor de bovenstaande doelstelling(en) kan Buijten & Schipperheijn  de volgende persoonsgegevens van u vragen:

l	 	 voornaam;
l	 	 tussenvoegsel;
l	 	 achternaam;
l	 	 telefoonnummer;
l	 	 e-mailadres;
l	 	 geboortedatum;
l	 	 salarisgegevens;
l	 	 kopie ID;
l	 	 BSN-nummer;
l	 	 bankgegevens.

Uw persoonsgegevens worden door Buijten & Schipperheijn  opgeslagen ten behoeve van bovengenoemde 
verwerking(en) voor de periode dat men een contract heeft en daarna alleen in de financiële administratie voor 
maximaal 7 jaar.

Inschakeling derden
De gegevens die u aan ons geeft kunnen wij aan derde partijen verstrekken indien dit gewenst is  
Wij geven nooit persoonsgegevens door aan andere partijen waarmee we geen verwerkersovereenkomst hebben 
afgesloten. Met deze partijen (verwerkers) maken wij hierin uiteraard de nodige afspraken om de beveiliging van 
uw persoonsgegevens te waarborgen. Verder zullen wij de door uw verstrekte gegevens niet aan andere partijen 
verstrekken, tenzij dit wettelijk verplicht en toegestaan is. 

Minderjarigen
Wij verwerken enkel en alleen persoonsgegevens van minderjarigen (personen jonger dan 16 jaar) indien daarvoor 
schriftelijke toestemming is gegeven door de ouder, verzorger of wettelijke vertegenwoordiger.

Beveiliging
Wij hebben passende technische en organisatorische maatregelen genomen om persoonsgegevens van u te 
beschermen tegen onrechtmatige verwerking, zo hebben we bijvoorbeeld de volgende maatregelen genomen:

l	 	 Alle personen die namens Buijten & Schipperheijn  van uw gegevens kennis kunnen nemen, zijn gehouden 
aan geheimhouding daarvan.

l	 	 We hanteren een gebruikersnaam en wachtwoordbeleid op al onze systemen;
l	 	 Wij maken back-ups van de persoonsgegevens om deze te kunnen herstellen bij fysieke of technische 

incidenten;
l	 	 We testen en evalueren regelmatig onze maatregelen;
l	 	 Onze medewerkers zijn geïnformeerd over het belang van de bescherming van persoonsgegevens.
l	 	 Verzending van bestanden met persoonsgegevens van en naar verwerkingsverantwoordelijken en 

verwerkers vindt plaats in overleg ofwel via een FTP-server ofwel via e-mail; in het geval van e-mail worden 
de bestanden beveiligd met een wachtwoord, dat niet met het bestand wordt meegezonden. 

Camerabewaking
Ter bescherming van eigendommen van Buijten & Schipperheijn en van haar medewerkers en bezoekers zijn in 
en aan het eigen gebouw bewakingscamera’s geplaatst die permanent opnames maken. Deze opnames worden 
uitsluitend gebruikt om gevallen van inbraak en insluiping te onderzoeken en zijn alleen toegankelijk voor daartoe 
aangestelde medewerkers, die een verklaring hebben ondertekend de beelden alleen te zullen bekijken bij 
vermoedens van inbraak of insluiping.
Indien de beelden niet nodig zijn worden zij automatisch verwijderd na een periode van maximaal vier weken.

Contact
Heeft u vragen over deze privacyverklaring of over de vastlegging of de verwerking van uw eigen gegevens  (verzoek 
om inzage, wijziging of verwijdering), dan kunt u deze stellen per e-mail (info@buijten.nl) of per post naar Buijten & 
Schipperheijn, Postbus 22708, 1100 DE Amsterdam.
Buijten & Schipperheijn is verplicht om een bewijs van identiteit te vragen voordat wij u informatie mogen 
verstrekken over uw persoonlijke gegevens in onze administratie. U kunt ook een verzoek indienen per brief, 
voorzien van uw naam, adres, telefoonnummer en een kopie van een geldig legitimatiebewijs.

Buijten & Schipperheijn


